LIGUE DE L’ENSEIGNEMENT - FOL 83

PRESENTATION
WORDPRESS

FEDERATION VAR TIERS LIEU NUMERIQUE ASSOCIATIF

la ligue de

:
o DU O[tERNATIV?

on avenir par |'edueation. populaine

OOOOOO




SOMMAIRE

e Présentation rapide

e Comment installer Wordpress

e Présentation du tableau de bord (interface admin)
o Details du tableau de bord
o Créer une page
o Gerer les utilisateurs

</t o Gérer les médias

</div> e Des tutos pour aller plus loin
</div>

tlﬁeact. Fmgmfﬂt)

LIGUE DE L’ENSEIGNEMENT - FOL 83



POURQUOI WORDPRESS EST-IL
SI POPULAIRE ?

Wordpress est un outil de création de site web qui ne nécessite aucune

connaissance technique. C’est un “clef en main” qui représenterait ~25% des sites
web.

Il vous permet de simplement créer un site facon vitrine pour votre association, via
la création des “pages”.

Vous pouvez alimenter vos pages en actualités, par exemple, a travers les “articles”
wordpress, qui sont facon note de blog et peuvent étre catégorisées et indexées.

Vous pouvez compléter votre wordpress a travers des extensions proposées par
wordpress lui-méme ou tiers, comme google agenda par exemple.



POURQUOI WORDPRESS EST-IL
SI POPULAIRE ?

Gratuit (nécessite un hébergement)

Open Source

Editeur graphique (CMS = personnalisable sans coder)
Permet des créer des comptes utilisateurs sur le site
Gestion de médiatheque

Allie Site et Bloging

-acile a installer (souvent en quelques clics)

-acilite le référencement

Des themes préfaits et personnalisables

-acilement adaptable aux téléphones et tablettes

Allons voir un exemple !


https://framasoft.org/fr/
https://framasoft.org/fr/

COMMENT L’INSTALLER ?

La plupart des hébergeurs propose une installation automatique de Wordpress a partir de
leur bibliotheque d’application. Par exemple, sur OVH :

General information Multisite 1-click modules Statistics and logs FTP - SSH Databases Ongoing tasks More

@ Need help installing your 1-click module? Read our online guides.&"1 J M Od UIe en 1 CIIC [

Add a module ]

@ You have no installed modules

2. Ajouter un module

Module Path Version Login

You are about to install a module.

Select the module type to install:

W,

WORDPRESS

Choose the domain: 3- WOrdPFESS

guides.ovh v

The default installation directory is ./blog/



COMMENT L’INSTALLER ?

Suivez 'installation simplifiée

9

(si on vous propose un mode “avancé”, ne le sélectionnez pas)

Remplissez ensuite les informations du site web:

e Langue - Choisissez le langage WordPress.

e Nom d'utilisateur de I'administrateur - Votre nom d’utilisateur admin de
WordPress. Vous l'utiliserez pour accéder a la zone d'administration de
WordPress.

e Mot de passe administrateur - Votre mot de passe administrateur WordPress.
Vous l'utiliserez pour accéder a la zone d’'administration de WordPress.

e Courrier électronique de I'administrateur - Entrez votre adresse e-mail.

e Titre du site internet - Le titre de votre site WordPress.

e Description du site web - Une courte phrase expliguant ce sur quoi votre site
traite.

e Appuyez sur le bouton Installer puis attendez quelgques minutes. (Il peut y avoir
un délai entre l'installation et I'affichage car le serveur doit le prendre en compte)




PRESENTATION DU TABLEAU DE

BORD
Pour accéder a votre @

tableau de bo rd, ajoutez e o e siee__ 1. VOtre pseudo défini a

et linstallation
[wp-admin a la fin de
I’adresse URL de votre site D

: . 01 Remember e 2. Mot de passe
survotre navigateur : défini a Finstallation

Lost your password?

— Back to My Awesome WordPress Blog

Exemple :
http://www.votredomaine.com/wp-admin



PRESENTATION DU TABLEAU DE

BORD

Bonjour, Doc

@ Tableau de bord

Accueil

Mises a jour (3

¥ Commentaires

%

Apparence

_\\

Extensions

Comptes

* B

Qutils

"

Réglages

S

Menu de navigation Barre d’outils kLl S
VoA Brouillon rapide AV Evénements et nouveautés WordPress AV A
I! 1 page Titre Assistez au prochain événement prés de chez vous. g*
P 1 commentaire .
21 Using WordPress in Other mercredi 13 Jan 2021
WordPress 5.6 avec le théme Twenty Twenty-One. Contenu Languages 1:00 GMT+1
Cnline
Qu'avez-vous en téte ?
. WordPress 5.6 « Simone »
Activité AV A ;

Publié recemment

Aujourd’hui, 3:41 Hello world!

Commentaires récents

Par A WordPress Commenter, sur Hello world!

Hi, this is a comment. To get started with moderating,
editing, and deleting comments, please visit the Comments
screen in...

Firyy

Tous (1) | Le mien (0) | En attente (0) | Approuvé (1)

Indésirable (0) = Mis a la corbeille (0)

Enregistrer le brouillon

Etat de santé du site AV

Aucune information pour le moment...

Des contréles de santé du site seront automatiquement effectués
périodiquement pour recueillir des informations sur votre site. Vous

recueillir dés maintenant des informations sur votre site.

Espace de travail

Gestion des problémes potentiels liés a la mise & jour de jQuery dans
WordPress 5.6

47 polices calligraphiques pour ajouter du style et de l'intérét 4 votre
site

Ordre du jour de la 1ére réunion documentation du 11 janvier 2021

Compte-rendu de la 41éme réunion du 4 janvier 2021

Meetups ' WordCamps B | Nouvelles

Merci de faire de WordPress votre outil de création.

Pied de page

Version 5.6



PRESENTATION DU TABLEAU DE

BORD

e Barre d’'outils : liens vers diverses fonctions d'administration, de nombreux éléments
de la barre d'outils affichent un menu déroulant lorsqu’on les survole.

e Menu de navigation principal : détaille chacune des fonctions administratives que
vous pouvez effectuer. Pour chaque elément de menu, tel que Articles, un sous-menu

apparait lorsgu’on survole

'élément,_ce sous-menu est totalement développée lorsque

'on cligue sur un élément.

En bas de cette section, se trouve un bouton Réduire le

menu qui permet de compacter ou développer le menu.

e Espace de travail : les informations spécifiques relatives a un choix de navigation

particulier, tel que I'ajout d

e Pied de page : en bas dec
remerciements et a droite

‘'un nouvel article, sont présentees et collectées

naque écran d'administration, lien vers wordpress.org,

a version de WordPress installee est affichée.



DETAILS DU TABLEAU DE BORD

Accuei - —Accueil général et mises a jour éventuelles
l.llﬂ ces 3 four ﬂ
- —Permet de créer des articles pour votre blog
Articles
Médiase Gestion de votre mediatheque
Pages .

—Permet de créer des pages pour votre site

Commentairas

Apparence Permet de choisir et personnaliser le theme de votre site

Extensions ) ¢

_Permet d'installer des applications supplémentaires
Lu,gareur;\(certaines sont payantes)
Qutils
Réglages Permet de créer des comptes d'utilisateus
Réduire e \ Réglages de base (format date et heure, langue,

nom du site. favicon. etc)



&% Tableau de bord

A Articles

. Evénements
<% Billets
<1 Médias

I|_. Pages

Toutes les pages

Ajouter une page

- Commentaires

Elementor

Modeales

‘ Actions groupees W || Appliquer

CREER UNE PAGE

Action Scheduler: 1 past-due action found; something may be wrong. Read documentation =

Tous (2) | Publiés (2) | Corbeille {11)

‘ Actions groupées Vv || Appliquer ‘ Toutes les dates v || Filtrer

(] Titre %

[ ] Accueil — Page d’accueil, Elementor

[ ] Espace adhérent — Protégé par mot de passe, Elementor

(] Titre %

Rechercher des pages

Auteur J autrice

sha7

sha7

Auteur J autrice

2 éléments
Date
Publie
30/04,/2024 3 10h01
Publié
25/04/2024 3 12h41
Date
2 éléments

Ce menu permet de créer et modifier les pages de votre site et d’en avoir la

liste.

Certaines pages peuvent étre réservées aux utilisateurs enregistrés ou a acces

protegé par mot de passe.



CREER UNE PAGE

L'interface pour créer une page est composée de 4 parties : Le titre de la page, son
contenu, ses attributs et sa publication.

Document Bloc X
| = Etat et visibilité v v
| )
Une page wordpress -
ermalien v
) . L . . Image mise en avant v
(2) Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus odio
lectus, vestibulum et mollis sit amet, feugiat maximus erat. Praesent Discussion v
blandit, sapien quis mollis tristique, est justo tincidunt diam, non tincidunt
erat dui in enim. Nulla sit amet dictum tellus. Sed rutrum justo est, non Attributs de page (4 ) v
tincidunt felis fringilla a. Vivamus eget turpis at sapien rutrum faucibus.
Page Options v

dictum tellus. Sed rutrum justo est, non

tincidunt felis fringilla a. Vivamus eget turpis



2.

CREER UNE PAGE

.Le titre sera le nom de |la page, gardez

e clair et bref.

_e contenu : peut-étre du texte, des
images, des videos... L'editeur de
Wordpress fonctionne avec des blocs
de contenus. Vous choisissez les blocs,
les agencez sur la page, et en éditez le
contenu. Vous ajoutez les blocs en
cliguant sur les “+" sur la page. En haut
sont affichés les plus utilisés, n'hésitez
pas a faire défiler pour voir toutes les
options. Chaque bloc affiche un
exemple et une description au survol.
lIs sont classés par catégorie.

[ Rechercher un bloc

Les plus utilisés

q

Paragraphe

(&)

Galerie

Son

Image

Banniere

Titre

gy

Citation

]

Fichier



CREER UNE PAGE

3. Publication de la page : le bouton “apercu” vous permet de visualiser la page
avant de la publier.

Il y a 3 statuts pour une page :

e Publie : La page sera en ligne
et visible par tout le monde

e En attente de relecture : si
vous travaillez en équipe et
devez valider

e Brouillon : est en travail mais
n'est pas encore mise en ligne

Iy a differents mode d'acces a

la page:

e Public: Tout le monde aura

acces
e Protége par mot o

e Privé : Seuls les ac
acces

e passe
mMinNs ont



CREER UNE PAGE

iquer sur la page depuis la liste des pages

Pour modifier une page, il suffit de c
ier la page”. Une fois vos modifications

du tableau de bord et choisir “modif
terminees, cliquez sur “mettre a jour”.

Pour supprimer une page, dans la liste des pages du tableau de bord, survolez le
titre et cliquez sur “mettre a la corbeille”.

Pour restaurer une page supprimée, pas de panique :

Tableau de bord PEgES Ajouter

Articles Tous | Publiés (9) | Planifié (1) | Privé (1) | Corbeille
Meédias Actions groupées » Appliquer Toutes les dates ¥ @ Filtrer Vider la Corbeille

Ma page dans la corbeille

Toutes les pages
H"‘Hétahlir Supprimer définitivement Editer avec Visual Composer

Ajouter



GERER LES UTILISATEURS

@ Tableau de bord CDmptES Ajouter un compte

f Articles

Action Scheduler: 1 past-due action found; something may be wrong. Read documentation =

1""4 Evénements

i X _ , _ . ., C Rechercher des comptes
:"'=.$ Eillets Tous (2) | Administrateur / administratrice (1) | Abonné / abonnée (1) SRR D ED D,

Actions groupées W | Appliquer | Changer de réle pour... b | Modifier ‘

2 élements
dentifiant ¥ Mom E-mail nole Articles
- Commentaires m admin - -tn@live.fr Administrateur / administratrice 1
a
@ Elementor _ . o .
sha7 — shadowdiallo1@gmail.com Abonné / abonnée
= Modéles
Astra o _ .
dentifiant ¥ Mom E-mail nole Articles
¥ Apparence
, Actions groupées i | Appliquer | Changer de rdle pour... W | Modifier ‘ 2 éléments
A Extensions (5

m Comptes

Tous les comptes

Ajouter un compte

Profil

Vous pouvez creer des comptes pour des administrateurs et des editeurs. Pas la peine de creer de
compte pour chaque public (abonné). Le tout venant a librement acces aux pages publiques. Les
admins peuvent gérer toutes les options du tableau de bord, les editeurs peuvent créer des pages ou
des articles. Vous pouvez gérer les acces aux pages depuis le menu page.



Identifiant febligatoire)

E-mail (obligatoire)

Prénom

Nom

Site web

Mot de passe (obligatoire)

Répétez le mot de passe
(obligatoire)

Envoyer le mot de passe ?

Role

GERER LES UTILISATEURS

Indicateur de siireté Astuce : Le mot de passe devrait contenir au moins 7
caractéres. Pour le rendre plus fort, utilisez des
majuscules et des minuscules, des nombres et des symboles tels que ! "? $ % A & ).

Envoyer ce mot de passe au nouvel utilisateur sur son adresse de messagerie.

Abonné

Les seuls champs obligatoires sont :

e |[dentifiant : pseudo de connexion
et nom d'auteur affiché sur le site

e email de contact

e Mot de passe, choisissez le en
accord avec [l'utilisateur, et
cliguez “envoyer ce mot de
passe” pour que lutilisateur le
recoive par email

e ROle : abonne, administrateur ou
editeur.

Pour supprimer un compte, survolez
I'utilisateur dans la liste et cliquez sur
“supprimer”.




GERER LES MEDIAS

La bibliotheque WordPress des médias est la liste de tous les médias que votre site comporte. Les
meédias que vous avez transferes via vos pages ou vos articles sont automatiquement ajoutes dans la
bibliotheque. C’'est pratique si vous devez utiliser un media sur plusieurs pages/articles, vous ne devez

pas le transférer plusieurs fois.

Alde

@ Tableau de bord Médmthéq Le ‘ Ajouter un fichier média

A Articles Action Scheduler: 1 past-due action found; something may be wrong. Read documentation =

¥ Evénements

% Billets Rechercher

E | Tous les medias v ‘ ‘ Toutes les dates v | ‘ Selection groupée |

Q7 Médias
Mediatheque
Ajouter un fichier
média

M Pages

B Commentaires

@ Elementor

= Modales

Q Astra

¥ Apparence




GERER LES MEDIAS

Pour le web, les formats d'image conseillés sont .jpg, .png et .gif.
Votre image devra faire moins de 3mo.

Pour ajouter une image, cliquez sur media dans le menu latéral puis “ajouter un média”.
Vous pourrez ensuite parcourir votre ordinateur ou cliquer-glisser pour déeposer votre
image.

Nom du fichier : structure-bibliotheque-
wordpress.png

Type du fichier : mage/png Vous pouvez contextualiser vos images dans la médiatheque

Mis en ligne e : 23 awril 2015
e en lui ajoutant :
* un titre (apparaitra quand on survole l'image)
e une légende (facultatif, s'affiche sous le media, selon
I'affichage choisit)
e un texte alternatif (sert au référencement et lu par les
Texte alternatif logiciels de revue d'écran pour les troubles visuels)

-2 bibllotheque des méc e une description (facultatif)

Adresse web

Tire  |a bibliothéque des méc

| egende

Description

Contrairement aux pages un article, un media supprime lest
définitivement et ne peut pas étre recupérer dans la corbeille
wordpress.



GERER LES MEDIAS

Pour ajouter vos images a vos pages, ajoutez-les a la médiatheque, puis plusieurs options :

F&echercher un bloc

e I[mage : Simplement inclure un bloc image.

Les plus utilisés N

e Galerie : succession dimage en miniature

a = s qui tourne facon carrousel et s'agrandisse
e e = quand on clic
= = o9 e Banniere : une image avec un texte en
Galerie Liste Citation SUPerpos ition
g - . e Media et texte : facon article de presse,

Son

Banniere

Fichier

image et texte cOte a cOte



DES TUTOS POUR ALLER PLUS
LOIN

e Tuto illustré pour les fonctions de bases
www.deligraph.com/tuto-wordpress

e Documentation officielle détaillee de Wordpress
www.fr.wordpress.org/support



